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Toutes nos formations sont personnalisées.  
Nous pouvons ajuster le nombre d’heures en fonction de vos objectifs.  

Vous pouvez également sélectionner « un Bloc d’une formation »
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LANGUES

ANGLAIS (24 formations)

ANGLAIS A1   
(NIVEAU INTRODUCTIF)

ANGLAIS NIVEAU A2   
(NIVEAU INTERMÉDIAIRE)

ANGLAIS B1   
(NIVEAU SEUIL)

ANGLAIS B2  
(NIVEAU AVANCÉ)

ANGLAIS NIVEAU C1   
(NIVEAU AUTONOME)

ANGLAIS NIVEAU C2   
(NIVEAU MAÎTRISE)

EUROPEAN ENGLISH PASSPORT  

EXPERTS ENGLISH PASSPORT  

(37 formations)
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REMISE À NIVEAU ANGLAIS

ANGLAIS NIVEAU DÉBUTANT

 
ANGLAIS COURANT PROFESSIONNEL NIVEAU B2

ANGLAIS PROFESSIONNEL B2

ANGLAIS PROFESSIONNEL C1

ANGLAIS PROFESSIONNEL C2

Anglais de base / professionnel

Anglais professionnel adapté au métier

Anglais commercial / des affaires

Rédiger des courriels professionnels

Anglais oral professionnel

Anglais oral accéléré

Animer des réunions / participer aux échanges

Réussir ses échanges téléphoniques

Voyager ou s’installer dans un pays Anglo-saxon

Anglais tourisme
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FRANÇAIS (4 formations)

ESPAGNOL (9 formations)

FRANÇAIS LANGUE ÉTRANGÈRE NIVEAU A1

FRANÇAIS PROFESSIONNEL DE 1ER NIVEAU

FRANÇAIS PROFESSIONNEL PERFECTIONNEMENT

REMISE À NIVEAU FRANÇAIS

ESPAGNOL REMISE À NIVEAU

ESPAGNOL NIVEAU A1  
(NIVEAU INTRODUCTIF)

ESPAGNOL NIVEAU A2  
(NIVEAU INTERMÉDIAIRE)

ESPAGNOL NIVEAU INDÉPENDANT A2 / B1

NIVEAU B1 
(NIVEAU SEUIL)

NIVEAU B2 
(NIVEAU AVANCÉ)
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ESPAGNOL NIVEAU C1  
(NIVEAU AUTONOME)

ESPAGNOL COMMUNICATION COURANTE

ESPAGNOL PROFESSIONNEL



7 C
e 

do
cu

m
en

t n
e 

pe
ut

 ê
tre

 re
pr

od
ui

t e
t r

ep
ré

se
nt

é 
de

 m
an

iè
re

 to
ta

le
 o

u 
pa

rti
el

le
 s

an
s 

au
to

ris
at

io
n 

de
 s

on
 a

ut
eu

r. 
C

es
 a

gi
ss

em
en

ts
 c

on
st

itu
er

ai
en

t u
ne

 c
on

tre
fa

ço
n,

 s
an

ct
io

nn
ée

 p
ar

 l’
ar

tic
le

 
L 

33
5-

2 
et

 s
ui

va
nt

s 
du

 C
od

e 
de

 la
 p

ro
pr

ié
té

 in
te

lle
ct

ue
lle

. I
FP

AS
E-

Tr
ai

ni
ng

 b
y 

EL
IK

YA
 A

C
AD

EM
Y 

G
R

O
U

P 
- A

vr
il 

20
21

LOGICIELS  
BUREAUTIQUES

MAÎTRISER SON PC

WINDOWS :

PACK COMPLET MAÎTRISER SON PC + WINDOWS :  
INITIATION + PERFECTIONNEMENT

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

INTERNET COMMENT ÇA MARCHE ?

NAVIGUER SUR LE WEB

CRÉER UN SITE WORDPRESS

ORDINATEUR (4 formations)

INTERNET (3 formations)

(47 formations)
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OFFICE 365 (29 formations)

WORD (3 formations)

WORD SELON NIVEAU :

PACK COMPLET WORD :  
INITIATION + PERFECTIONNEMENT

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

EXCEL SELON NIVEAU :

EXCEL (5 formations)

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

EXPERT

PACK EXCEL :  
INITIATION + PERFECTIONNEMENT

PACK EXCEL COMPLET :  
INITIATION + PERFECTIONNEMENT + EXPERT
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EXCEL + WORD (3 formations)

PACK WORD + EXCEL :

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

PACK WORD + EXCEL COMPLET :  
INITIATION + PERFECTIONNEMENT + EXCEL EXPERT

ACCESS (3 formations)

ACCESS SELON NIVEAU:

PACK ACCESS COMPLET : 

INITIATION

PERFECTIONNEMENT 

INITIATION + PERFECTIONNEMENT
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PUBLISHER (4 formations)

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

INITIATION + PERFECTIONNEMENT

PUBLISHER SELON NIVEAU : 

PUBLISHER CONCEPTION D’UNE AFFICHE

PACK PUBLISHER COMPLET : 

POWERPOINT SELON NIVEAU :

POWERPOINT (4 formations)

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

EXPERT

PACK POWERPOINT COMPLET :  
INITIATION + PERFECTIONNEMENT + EXPERT
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OUTLOOK SELON NIVEAU :

OUTLOOK (3 formations)

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

PACK OUTLOOK COMPLET :  
INITIATION + PERFECTIONNEMENT

ADOBE  (4 formations)

PHOTOSHOP (4 formations)

PHOTOSHOP SELON NIVEAU : 

INITIATION

PERFECTIONNEMENT

EXPERT 1

EXPERT 2
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PRÉVENTION DES RISQUES LIÉS  
À L’ACTIVITÉ PHYSIQUE 
(2 formations)

CACES 
(1 formation)

ACTEUR PRAP IBC : CERTIFICAT D’ACTEUR PRÉVENTION 
DES RISQUES LIÉES À L’ACTIVITÉ PHYSIQUE SECTEUR 
INDUSTRIE, BÂTIMENT, COMMERCE  
(ACTEUR PRAP IBC)

MAC : MAINTIEN ET ACTUALISATION DES COMPÉTENCES  
(PRAP - INDUSTRIE, BTP, COMMERCE)

CACES R489 - FORMATION PARTIE THÉORIQUE

SÉCURITÉ DANS 
L’ENTREPRISE

(3 formations)
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GESTION  
D’ENTREPRISE

(28 formations)

COMPTABILITÉ  

ASSISTANT(E) DE COMPTABILITÉ ET D’ADMINISTRATION 
(ASCA)

COMPLET (BLOCS 1 + 2 + 3)

OU BIEN PAR BLOC : 

 BLOC 1 : ADMINISTRATION DES VENTES, DES ACHATS ET DES  
 RÈGLEMENTS DE LA PME

 BLOC 2 : MISE EN ŒUVRE DES TRAVAUX PRÉPARATOIRES DE FIN   
	 D’EXERCICE	DE	LA	PME

 BLOC 3 : SUPPORT À L’ACTIVITÉ	ADMINISTRATIVE	ET	 
 COMPTABLE DE LA PME

(11 formations)

COMPTABILITÉ GÉNÉRALE de A à Z

COMPLET (BLOCS 1 + 2)

OU PAR BLOC :

 BLOC 1 : ASSURER LES TRAVAUX COURANTS DE COMPTABILITÉ

 BLOC 2 : PRÉPARER LA PAIE ET DES DÉCLARATIONS SOCIALES   
 COURANTES

	 BLOC	3	:	PRÉPARER	LA	FIN	D’EXERCICE	COMPTABLE	ET	FISCAL	ET		
 PRÉSENTER DES INDICATEURS DE GESTION

TP - COMPTABLE ASSISTANT(E)

N°5881



14 C
e 

do
cu

m
en

t n
e 

pe
ut

 ê
tre

 re
pr

od
ui

t e
t r

ep
ré

se
nt

é 
de

 m
an

iè
re

 to
ta

le
 o

u 
pa

rti
el

le
 s

an
s 

au
to

ris
at

io
n 

de
 s

on
 a

ut
eu

r. 
C

es
 a

gi
ss

em
en

ts
 c

on
st

itu
er

ai
en

t u
ne

 c
on

tre
fa

ço
n,

 s
an

ct
io

nn
ée

 p
ar

 l’
ar

tic
le

 
L 

33
5-

2 
et

 s
ui

va
nt

s 
du

 C
od

e 
de

 la
 p

ro
pr

ié
té

 in
te

lle
ct

ue
lle

. I
FP

AS
E-

Tr
ai

ni
ng

 b
y 

EL
IK

YA
 A

C
AD

EM
Y 

G
R

O
U

P 
- A

vr
il 

20
21LOGICIEL EBP + COMPTABILITÉ GÉNÉRALE  de A à Z

LOGICIEL EBP (COMPTABILITÉ) 

(7 formations)

GESTION PAIE 

COMPLET (CCP1 + CCP2)

OU PAR CCP

 CCP-1 : ASSURER LA TENUE ET LE SUIVI DU DOSSIER SOCIAL  
	 DE	L’ENTREPRISE

 CCP-2 : ASSURER LA PRODUCTION DE LA PAIE ET ÉLABORER  
 LES DONNÉES DE SYNTHÈSE

TP - GESTIONNAIRE DE PAIE  

GESTIONNAIRE DE PAIE de A à Z 

N°4113

PRÉPARATION DE LA PAIE ET DES DÉCLARATIONS 
ASSOCIÉES



15 C
e 

do
cu

m
en

t n
e 

pe
ut

 ê
tre

 re
pr

od
ui

t e
t r

ep
ré

se
nt

é 
de

 m
an

iè
re

 to
ta

le
 o

u 
pa

rti
el

le
 s

an
s 

au
to

ris
at

io
n 

de
 s

on
 a

ut
eu

r. 
C

es
 a

gi
ss

em
en

ts
 c

on
st

itu
er

ai
en

t u
ne

 c
on

tre
fa

ço
n,

 s
an

ct
io

nn
ée

 p
ar

 l’
ar

tic
le

 
L 

33
5-

2 
et

 s
ui

va
nt

s 
du

 C
od

e 
de

 la
 p

ro
pr

ié
té

 in
te

lle
ct

ue
lle

. I
FP

AS
E-

Tr
ai

ni
ng

 b
y 

EL
IK

YA
 A

C
AD

EM
Y 

G
R

O
U

P 
- A

vr
il 

20
21

LOGICIEL EBP (GESTION PAIE)

GESTIONNAIRE DE PAIE de A à Z + LOGICIEL EBP

(8 formations)

COMPLET (BLOCS 1 + 2 + 3 + 4) 

OU PAR BLOCS 

 BLOC 1 : PRÉSENTATION DE SUPPORTS DE COMMUNICATION

 

 BLOC 2 : COMMUNICATION PROFESSIONNELLE ÉCRITE

 BLOC 3 : UTILISATION	DES	TECHNOLOGIES	DE	L’INFORMATION	
 ET DE LA COMMUNICATION DANS UN ENVIRONNEMENT
 PROFESSIONNEL

 BLOC 4 : PRODUCTION DE DOCUMENTS COMMERCIAUX,
 TABLEAUX CHIFFRÉS, GRAPHIQUES AVEC MISE EN ŒUVRE DE
 LOGICIELS TABLEUR, GESTION COMMERCIALE ET/OU DE
 LOGICIEL DE GESTION INTÉGRÉE.

GESTION COMMERCIALE 

ASSISTANT(E) D’ADMINISTRATION COMMERCIALE 
ET DE COMMUNICATION
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INITIATION    PERFECTIONNEMENT

 PACK COMPLET LOGICIEL EBP (GESTION COMMERCIALE)

(1 formation)

MICRO-ENTREPRISE

ACCOMPAGNEMENT À LA CRÉATION  
D’UNE MICRO-ENTREPRISE

PACK COMPLET AVEC EBP

LOGICIEL EBP COMPLET :  
COMPTABILITÉ + 
GESTION PAIE + 
GESTION COMMERCIALE.
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21TP - FORMATEUR PROFESSIONNEL D’ADULTES

COMPLET (CCP-1 + CCP-2)

OU PAR CCP

 CCP-1. PRÉPARER ET ANIMER des actions de formation
 collectives en intégrant des environnements numériques

 CCP-2. CONSTRUIRE des parcours individualisés et  
 ACCOMPAGNER les apprenants

COMPLET

 PARTIE 1 : LA COMMUNICATION EN FRANÇAIS

 PARTIE 2 : UTILISER LES RÈGLES DE BASE DE CALCUL  
 DU RAISONNEMENT MATHÉMATIQUES

 PARTIE 3 : UTILISER	LES	TECHNIQUES	USUELLES	DE	L’INFORMATION		
 ET DE LA COMMUNICATION NUMÉRIQUE

 PARTIE 4 :TRAVAILLER DANS LE CADRE DE RÈGLES DÉFINIES  
	 D’UN	TRAVAILLE	EN	ÉQUIPE

 PARTIE 5 : TRAVAILLER EN AUTONOMIE ET RÉALISER UN OBJECTIF  
 INDIVIDUEL

 PARTIE 6 : APPRENDRE À APPRENDRE TOUT AU LONG DE LA VIE

 PARTIE 7 : MAÎTRISER LES GESTES ET POSTURES, ET RESPECTER  
	 DES	RÈGLES	D’HYGIÈNE,	DE	SÉCURITÉ	ET	ENVIRONNEMENTALES		
 ÉLÉMENTAIRES

(19 formations)

AUTRES  
FORMATIONS

CLÉA : CERTIFICATION DU SOCLE DE CONNAISSANCES  
ET DE COMPÉTENCES PROFESSIONNELLES 

N°247

CLÉA NUMÉRIQUE 
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21

MATHÉMATIQUES  (REMISE À NIVEAU)

PCIE
La certification PCIE est 100% modulaire et aucun des 13 modules n’est obligatoire.  
C’est vous qui choisissez les modules que vous voulez passer ! 
Vous obtenez votre certification dès que vous réussissez au moins un module.

MODULE	1	:	ESSENTIELS	DE	L’ORDINATEUR	(WINDOWS)

MODULE 2 : ESSENTIELS DU WEB (GOOGLE CHROME, INTERNET EXPLORER, 
OUTLOOK)

MODULE 3 : TRAITEMENT DE TEXTE (WORD, WRITER, GOOGLE DOCS)

MODULE 4 : TABLEUR (EXCEL, CALC, GOOGLE SHEET)

MODULE 5 : BASE DE DONNÉES (ACCESS, EXCEL BD, CALCBD)

MODULE 6 : PRÉSENTATION POWERPOINT

MODULE 7 : ÉDITION IMAGE (PHOTOSHOP, GIMP, ILLUSTRATOR)

MODULE 8 : TRAVAIL COLLABORATIF EN LIGNE (SHAREPOINT, GOOGLE 
SUITE)

MODULE 9 : SÉCURITÉ DES TI

MODULE 10 : BASE DE DONNÉES (CONCEPTION ASSISSTÉE PAR  
ORDINATEUR - 2D (DRAFTSIGHT 2018, AUTOCAD)

MODULE 11 : GESTION DE PROJET (MS PROJECT 2016)

MODULE 12 : ÉDITION DE SITES WEB WORDPRESS, DREAMWEAVER)

MODULE 13 : PUBLICATION ASSISTÉE PAR ORDINATEUR -  
PAO (INDESIGN CC)
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